ELZA — a webposta miikodése

A https://www.elzawebposta.hu/ oldalon lehet tajékozddni a szolgaltatasrol, a csomagokrol.

A szolgaltatasrol

A WebPosta egy olyan eszkiz a kdnywvizsgald és a konyvelé kezében, mellyel egyszerden tud informaciot cserélni tigyfeleivel. A WebPosta szorosan
egyuttmukaddik a Metrum Referencia kényvvizsgald, és az ELZA elektronikus zérést és dokumentéldst tamogatd programokkal.

Windows kliens

A WebPosta Windows kliens hasznalataval az tigyfél altal feltsltstt fajlok azonnal megjelennek a programokban (Metrum Referencia, ELZA) az tigyfél
postafidkjaban, fgy nincs sziikség levelezérendszer hasznalatara, a fajloknak az tigyfél mappajaba torténé beemelésre. Ugyancsak leegyszer(sodik az
ellenkezé irdnyd kommunikécié. A programokbél egy gombnyomassal tudunk kdldeni fajlokat az Ggyfellinknek.

Mobilos feltdltés

A WebPosta a mobiltelefonnal régzitett képek dsszeflzésével segitséget nydjthat a kényvvizsgaléknak egyes dokumentumok, bizonyitékok masolatainak
rendszerezésében, a programba térténé beillesztésében. Az ligyfélnél dolgozé kénywizsgald (az erre a funkcidra alkalmas) mobiltelefonnal fényképeket
készithet az adott dokumentumokrél, azokat pdf-be rendezheti, majd egy mozdulattal feltéltheti a Metrum Referencia programba az adott (gyfél megfelels
vizsgélati teriilete ald.

Csomagok

Ingyenes tesztidoszak,
512 MB tarterulet 30 napra

Teljes funkcionalitds

A regisztracidt az MKVK Oktatasi Kft. webshopjaban kell elvégezni:

Magyar Kényvvizsgaléi Kamara
Oktatdsi Kézpont

tell sz4m: E-000582 / 2014

WebPosta megrendelés

Email cim

Csomag

Ingyenes tesztiddszak, 512 MB tarteriilet 30 napra E‘

Szamlazasi név



Bejelentkezés a regisztracié utan az email cimiinkre kapott jelszéval:

https://www.elzawebposta.hu/

Bejelentkezés i /

Email cim

Jelszé

-
Elfelejtette a jelszavat?
Bejelentkezés
Még nincs felhasznaléi fidkja?
Kattintson ide a regisztraciohoz! |

Az elsG belépés utan célszer(i megvaltoztatni a kapott jelszét! (a képerny6 jobb felsé sarkaban)

Metrum Elza ~

Elafizetés kezelése

Profil modositasa

Jelszdavaltoztatas

Kijelentkezés

A bejelentkezés utdn ez a képernyd lathaté majd (persze tgyfelek nélkil):

Cegeim
Metrum Referencia Elza
e Bemutatd Kft. Tulajdonos Fajlok szama
Elza Metrum Teszt 3
Radnéti Elza Kft Tulajdonos Fajlok szama
RADNOTI
Elza Metrum Teszt 1

Osszes méret
7.08 MB

Osszes méret
53.7 kB

Itt is fel lehet venni ] tigyfelet (de akkor a révid neve mindenképpen az legyen, mint ELZA-ban!), de
praktikusabb az ELZA programbaél ,felléni” a kivalasztott céget (Térzsek / Ugyfelek — kivéalasztani az

adott Ggyfelet és rakattintani a Karbantartas/Webposta gombra):



c ELZA elektronikus zards - 2020

Fajl = Karbantartas W

| @ Hozmsfiizés Alt+Ins
:l Madositas Alt+D

. ]
Tarles Alt+Del

Ugyfél kivétele / visszaallitasa
: =|név atirdsa -V

DEMO
MINTAPRY

DEMO Kit.

MINTA PRO Korlatolt Felelésségi Tarsasag
Radndti Elza Kft

Teszt Kit.

Elsé alkalommal megtorténik az azonositas: be kell irni a webpostafiok regisztracidjakor megadott e-
mail cimet és jelszot (erre a kés6bbi hasznalatkor mar nem lesz szlikség):

tség
a2l Login = O >
Emai cim: |1 | TELEFON
Jelszd: | | |
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o Cséposta = 2 |
12018 K |
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Ezek utan be kell Iépni itt, a feljegyzés elején megadott oldalon a webpostafidkba, akkor mar latni
lehet ezt a programbdl felkildott céget. A kéken megjelené cégnévre kattintva lehet belépni az
Ugyfélhez, a vastag betl(is fejezetcimekre kattintva pedig megnyilik az aldbontas — lathato, hogy
megegyezik a kdnyvtar szerkezet az ELZA-ban 1évé fejezetekkel, alfejezetekkel:



ABC mappai

Cégeim / ABC mappai

Leguttbbiak

D Dokumentumok
K Kommunikacié
B Beszamolak 0 fajt

M Mérleg analitikak

ADO Adék 0 fdjl
EK Bér 0 fajl
KV Kapcsolt vallalkozasok 0 fajl
TAM Tamogatasok 0 fajt
AF Adofeltdlies 0 fajl
X2 Adatallomanyok (XML) 0 fajt
X1 Egyéb 0 fajt

Visszakattintds a ,,Cégeim”-re: akkor ismét megjelenik az adott cég, ahol a cég neve mellett a
,Jogosultak” kék gombbal lehet majd felvenni azokat, akiknek hozzaférést adunk, akik majd
feltdlthetnek dokumentumokat:

Uj jogosult hozzdadasa DEMO2018 tigyfélhez kapcsolodéan

Ugyfelek / Jogosultsag kezelése DEMO2018 céghez kapcsalédéan / Uj jogosult hozzaadasa DEM0O2018 ligyfélhez kapcsoladdan

Email cfim

Felhasznélé feltdltoltéseit a tébbi jogosult

Lathatja ¥

Meg kell adni a partner (Ugyvezets, egyéb munkatars, esetleg konyvvizsgald) e-mail cimét (arra majd
kap egy értesitést, hogy hozzaférést kapott nalunk az adott cég postafidkjahoz).

A masodik beallitas (,Felhasznalo feltoltéseit a tobbi jogosult lathatja/nem lathatja”) azt jelenti, hogy
ha az ligyvezetd és egy beosztott is kap jogosultsagot, akkor pl. a beosztott ne lathassa azt, amiket az
Ugyvezet6 feltolt. Ha a ,lathatja” beadllitas marad, akkor mindenki latni fogja nem csak a sajat, hanem
a tobbiek feltoltését is. Természetesen mindig csak az adott cég dokumentumait, masik cég anyagaba
senkinek sincs betekintési jogosultsaga!

Akinek jogosultsagot adunk, az ugyanazon a linken, ugyanarra a weboldalra Iép be, mint ami ennek a
feljegyzésnek az elején van: https://www.elzawebposta.hu/




A dokumentum feltoltéshez az ligyfélnek el6szor a megfelels fejezetre kell kattintania.

Legutébbiak

D Dokumentumok
K Kommunikacié

B Beszamolok

M Meérleg analitikak

MA Befektetett eszkzok

MAD WLl sl

Pl. targyi eszkdz befektetési tukrot kildenek, akkor az ,MA Befektetett eszkozok” fejezetet kell
kivalasztani, majd

- vagy a szamitégépen lév6 valamelyik konyvtarban |évé fajt csak egyszer(ien idehuzni a szlirke
teriiletre vagy kivdlasztani a tall6zéval,
- vagy szkennelve/telefonnal fényképezve is lehet fajlokat feltolteni.

MA Befektetett eszkdzok
Cégeim / ABC / MA Befektetett eszk6zok

Féjlnév Feltsltotte Datum Méret

befektetési tlkor.pdf Metrum Teszt 2020-03-24 17:28:22 56.8 kB . .

A napi feltoltésekrél masnap reggel e-mail jon, amiben benne lesz, hogy melyik céghez ki és mit toltott
fel.

Ha megnyitjuk ELZA-ban az adott céget, és a Postafiok/Webposta gombjara kattintunk, akkor a
program automatikusan letolti és rogton be is sorolja az egyes fejezetekhez az oda bemasolt fajlokat.

Dokumentumolk

Fajlok masolasa és fejezethez sorolasa
ABC -

TARGYEVI DO n % Tallézas Wehposta
[Imasolt fajl tarlése az eredeti helyen
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I

MBI Készletek
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Amennyiben az ,X1 Egyéb” mappaba tortént feltoltés, akkor az a dokumentum ott marad a
postafidokban és mi dontjiik el, hogy melyik vizsgdlati teriilethez kell behuzni.

Ha a dokumentumokat kildé tévedésbél rossz fejezethez toltotte fel az egyes fajlokat, akkor még a
jévahagyas (OK gomb) el6tt az érintett fajlokat at kell hizni a megfelel§ vizsgalati tertletre és igy kell
véglegesiteni a dokumentumok csatolasat.

Ha a konyvel§ akar ELZA-bdl fajlt kiildeni a cégnek, lgyvezetének (pl. a riportot), akkor az adott
dokumentumra dllva, a Fejezetek lenyitasaval csak ra kell kattintani a ,Webposta — feltéltés” gombra,
és az adott fajl maris automatikusan felt6lt6dik az adott cég webposta fidkjaba, az adott terilethez:
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Zéras dosszié Torzsek  Adatimport  Myitott Konyv  Postafiok  Sajat aktak  Ablak  Segitség

:! | I e | Uj Word dokumentum
T - Uj Excel tabla
Dokaimentun
: Fail torlés
ABC

Fejezet létrehozasa Hogyan kezdjen

TARGYEVI | Alfejezet |étrehozasa
Fejezetek masoldsa

- Sorrend / csoport modositasa
- KK Kapcsolat a konyvvizsgalova
. KR Riportok

. B Eves beszamold

SF1 Levelezése
=1-M Mérleg analitikik
- MA Befektetett eszkozok

. MA1 Targyi eszkozok
- MBI Készletek

T TR PN

KR Riportok

_ KR-RIPORT Iddszaki riport 0sszeallitasa

e |

A webposta fidkban ez latszik — a cimzett fél innen toltheti le maganak a konyveld altal kildott
dokumentumot:

Legutobbiak

D Dokumentumok

K Kommunikécid

KK Kapcsolat a kényvvizsgaloval 0 fajl
KR Riportok 1 fajl
B Beszamolok 0 fail

Cégeim / ABC / KR Riportok

Fajlnév Feltdltotte Datum

I KR-RIPORT.doc I Metrum Teszt 2020-03-24 17:48:03

Kijeloltek torlése




