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Utmutato a NAV online szamla adatok
hozzaférésének beallitasahoz
konyvvizsgalok részére

1. Technikai felhasznald létrehozasa ligyfelenként
2. Webposta beallitasa: 6sszekotés a NAV online szamla rendszerrel

1. Technikai felhasznal6 létrehozasa

A technikai felhasznalét a NAV oldalan lehet |étrehozni ligyfélkapu belépéssel:
https://onlineszamla.nav.gov.hu/

(Technikai felhasznalot ElsGdleges és Masodlagos felhasznaldval is [étre lehet hozni)

O B nhittpsy//onlineszamla.nav.gov.hu/login g
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Kezdlap Arendszerr6l Jogszabdlyok Kérdések és vdlaszok Technikaiinformaciék Tajékoztatdsok
Bejelentkezés
k. e
ELSODLEGES FELHASZNALG MASODLAGOS FELHASZNALG
(Adozd, torvényes képviseld, NAV-hoz bejelentett (Jogosultsagait az elsodleges fethasznald hatarozza
dallando meghatalmazott) meg)
BEJELENTKEZES KAU-VEL BEJELENTKEZES
KAU = Kodzponti Azonositasi Ugynok
Valassza ki az tgyfelet:
Adozo-felhasznalo kapesolatok

A lista azokat az adozokat tartalmazza, melyekhez aktiv képviseleti joga van
A folytatdshoz kérjiik kattintson az addzé nevére vagy a MEGNYITAS gombra!

Adoza

Hello Adaszam

Sziirés
Megjelenitett sorok szama: 1-1/1 Oldal: 1/1
Adozd Adoszam Képviselet kezdete
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Itt tud létrehozni Uj technikai felhasznalot:

KezdGlap Szamlaadat-rogzités Szamlak Ugyfél |Felhasznalok | Szolgaitatisok Nyilatkozatok Informacidk

’
Va

o

&% Metrum

«s’ )
% Referencia

Y4

%

Vgh’

@ Gépi adatszolgaltatas az alabbi technikai felhasznalokkal lehetséges:

pycoroxlarhbvwr, vbwsydezwspoc2f

Gépi adatszolgaltaias az aldbbi technikai felhasznaldkkal nem lehetséges:

bxprqchpyzztjxi technikai felhasznalo: nem rendelkezik Szamlak kezelése jogosulisaggal
ts1czshihdnzkkw technikai felhasznalo: nem rendelkezik Szamlak kezelése jogosultsaggal, nem rendelkezik Szamlak lekérdezése VAGY Sajat

szamldk lekérdezése jogosultsaggal

Felhasznalak

FELHASZNALO HOZZAADASA

- MASODLAGOS FELHASZNALO (i )

UJ FELHASZNALO

Adjon meg itt egy erGs jelszét. Az itt megadott jelszdra sziikség lesz a WEBPOSTA 6sszekotéshez, ezért
fontos, hogy irja fel! A megjegyzés mez6 opcionalis, a jogosultsagot ki kell valasztani az itt megadott

pipa szerint:

Technikai felhasznalo hozzaadasa

Jelszo *

Erds jelszd
Jelszd megerasiese *

Kapcsolatiartas nyelve

Magyar

Medajeqyzeés

Metrum

Jogosultsagok beallitasa

[ széamlak kezelése

?z%lrh & Szamlak lekerdezese |

[ sajat szémlak lekérdezése




A kulcsgeneralast kbvet6en az adatok készen allnak a WEBPOSTA 0Osszekotéshez:

Részletek VISSZA AZ ELGZO OLDALRA

[_D MASDLAS

TORLES | KULCSGENERALAS | MODOSITAS

A masolas gombbal kiszedhet&k a kddok, ezt kell beallitani a webpostan a WEBPOSTA BEALLITAS

pontban leirtak szerint.

Reszletek VISSZA AZ ELOZO OLDALRA

IE| MASOLAS

[[] MAsoLAs I
[ wisae]

rlj MASOLAS

Amennyiben a konyvvizsgalé fogja beallitani a webpostan a technikai felhasznalét, akkor az adatokat itt
adja meg neki az el6z6 Masolds gomb segitségével:

Cég neve:

Addszam elsé 8 jegye
NAV felhasznalonév
NAV jelszo

XML alairékulcs




2. WEBPOSTA beallitas:

A www.metrumwebposta.hu oldalon valassza ki az tgyfelet (amennyiben tobbet 1at) és kattintson a név
melletti NAV gombra.

Tanulo Kit Tufajdonas Fajlok szdma Osszes méret ;
TANULO NAY Jogosultak £ 0 w2 Torlés
n

Metrum Referencia

Toltse fel az trlapot a fent kapott adatokkal:

Technikai felhasznalo hozzaadasa
WebPosta
@ - s
NAV szamlak
Erds jelszd
Jelazi megerfaitian NAV szamlak
e ssesssssssee ®
Addszam elsé 8 jegye
Megiegyzés NAV felhasznalénéy
Metrum
NAV jelszd
Jogosultsagok bedllitadsa
e L1 Samkiezdoss XML alsirokules
sza'rln a Szamlak lekérdezése
[0 sajét szamlak lekérdezése
Szamlak lekérdezésének elsé napja
eszletek 5
R VISSTA AZ ELOZS OLDALRA eece. hh. nn.

Mentés
==
I[] mAsoLs

I[] misouds

Legkorabbi lekérdezhet6
szamla adat:

3 2021.04.01

NAV online szamla adatok lekérdezése a Mentés gomb megnyomasaval elindul.

A szamla adatok a Metrum Referencia program Adatimport / NAV szamla beolvasas / Webposta
mendlponta alatt érhetdk el. Errdl részletesebben a www.metrumreferencia.hu honlapon az Oktaté

videdkban tajékozddhat.



