
 
Útmutató a NAV online számla adatok  

hozzáférésének beállításához  
könyvvizsgálók részére 

 

1. Technikai felhasználó létrehozása ügyfelenként 
2. Webposta beállítása: összekötés a NAV online számla rendszerrel 

 

1. Technikai felhasználó létrehozása 

A technikai felhasználót a NAV oldalán lehet létrehozni ügyfélkapu belépéssel: 
https://onlineszamla.nav.gov.hu/  

(Technikai felhasználót Elsődleges és Másodlagos felhasználóval is létre lehet hozni) 

 

Válassza ki az ügyfelet:  

 



 
Itt tud létrehozni új technikai felhasználót: 

 

 

Adjon meg itt egy erős jelszót. Az itt megadott jelszóra szükség lesz a WEBPOSTA összekötéshez, ezért 
fontos, hogy írja fel! A megjegyzés mező opcionális, a jogosultságot ki kell választani az itt megadott 
pipa szerint: 

 

  



 
A kulcsgenerálást követően az adatok készen állnak a WEBPOSTA összekötéshez: 

 

 

A másolás gombbal kiszedhetők a kódok, ezt kell beállítani a webpostán a WEBPOSTA BEÁLLÍTÁS 
pontban leírtak szerint.  

 

Amennyiben a könyvvizsgáló fogja beállítani a webpostán a technikai felhasználót, akkor az adatokat itt 
adja meg neki az előző Másolás gomb segítségével: 

Cég neve:   
Adószám első 8 jegye   
NAV felhasználónév   
NAV jelszó   
XML aláírókulcs   

 



 
 

2. WEBPOSTA beállítás: 

A www.metrumwebposta.hu oldalon válassza ki az ügyfelet (amennyiben többet lát) és kattintson a név 
melletti NAV gombra.  

 

 

Töltse fel az űrlapot a fent kapott adatokkal: 

 

  

 

NAV online számla adatok lekérdezése a Mentés gomb megnyomásával elindul. 

A számla adatok a Metrum Referencia program Adatimport / NAV számla beolvasás / Webposta 
menüponta alatt érhetők el. Erről részletesebben a www.metrumreferencia.hu honlapon az Oktató 
videókban tájékozódhat.  

 

Legkorábbi lekérdezhető 
számla adat: 

2021.04.01 


